
厦门大学嘉庚学院学生请假单

建筑学院 院/系 专业 20 级 编号：

·····································································

教师通知联

尊敬的 老师：

您好！经研究，批准 建筑学院 院/系 专业 20 级学生 （学

号 ）因 事项请假 年 月 日（星期 ）第 节至

年 月 日（星期 ）第 节，共 天，累计课时 节。

批假类型: □ 课前请假 □ 课后补假

行政秘书兼辅导员：

年 月 日

说明：
1、教师通知联须于课前送达任课教师处，可由同学代交；如来不及提交，可由本人销假时带给教师，课程请假方

生效，否则视为旷课。请假单中不得出现重要涂改。

2、请假须提前办理请假手续，不得假后再补假。

3、当学生缺勤数达到该门课程总课时数三分之一时，取消其考核资格，该门课程成绩记为零分。

4、一学期内请假时间达到该学期总学时三分之一者（获准免听部分除外），应予休学。

请
假
人
填
写

姓 名 请假期间联系电话

学 号 父/母姓名及联系电话

请假原因
请假类型

□ 病假
□ 事假
□ 其他离校去向 省 市 县（区）

请 假 时 间 自 年 月 日 时至 年 月 日 时，共 天

本人承诺上述填写内容真实，并保证在请假期间，严格遵守学校各项规章制度，加强自
我安全防范意识，对自己的安全负责。按时返校，及时销假。

承诺人：
年 月 日

辅导员意见
签名： 年 月 日

教学单位主管意见
签名： （公章） 年 月 日

学校意见
签名： （公章） 年 月 日

销假时填写
销假人签名： 年 月 日
经办人签名： 年 月 日

备 注



教师通知联

尊敬的 老师：

您好！经研究，批准 建筑学 院/系 专业 级学生 （学号 ）

因 事项请假 年 月 日（星期 ）第 节至 月 日（星期 ）

第 节，共 天，累计课时 节。

请假类型: □ 公假 □ 病假 □ 事假 批假类型: □ 课前请假 □ 课后补假

行政秘书兼辅导员：

20 年 月 日

说明：
1、教师通知联须于课前送达任课教师处，可由同学代交；如来不及提交，可由本人销假时带给教师，课程请假方

生效，否则视为旷课。请假单中不得出现重要涂改。

2、请假须提前办理请假手续，不得假后再补假。

3、当学生缺勤数达到该门课程总课时数三分之一时，取消其考核资格，该门课程成绩记为零分。

4、一学期内请假时间达到该学期总学时三分之一者（获准免听部分除外），应予休学。

···············································································································

教师通知联

尊敬的 老师：

您好！经研究，批准 建筑学 院/系 专业 级学生 （学号 ）

因 事项请假 年 月 日（星期 ）第 节至 月 日（星期 ）

第 节，共 天，累计课时 节。

请假类型: □ 公假 □ 病假 □ 事假 批假类型: □ 课前请假 □ 课后补假

行政秘书兼辅导员：

20 年 月 日

说明：
4、教师通知联须于课前送达任课教师处，可由同学代交；如来不及提交，可由本人销假时带给教师，课程请假方

生效，否则视为旷课。请假单中不得出现重要涂改。

5、请假须提前办理请假手续，不得假后再补假。

6、当学生缺勤数达到该门课程总课时数三分之一时，取消其考核资格，该门课程成绩记为零分。

4、一学期内请假时间达到该学期总学时三分之一者（获准免听部分除外），应予休学。

···············································································································

教师通知联

尊敬的 老师：

您好！经研究，批准 建筑学 院/系 专业 级学生 （学号 ）

因 事项请假 年 月 日（星期 ）第 节至 月 日（星期 ）

第 节，共 天，累计课时 节。

请假类型: □ 公假 □ 病假 □ 事假 批假类型: □ 课前请假 □ 课后补假

行政秘书兼辅导员：

20 年 月 日

说明：
7、教师通知联须于课前送达任课教师处，可由同学代交；如来不及提交，可由本人销假时带给教师，课程请假方

生效，否则视为旷课。请假单中不得出现重要涂改。

8、请假须提前办理请假手续，不得假后再补假。

9、当学生缺勤数达到该门课程总课时数三分之一时，取消其考核资格，该门课程成绩记为零分。

4、一学期内请假时间达到该学期总学时三分之一者（获准免听部分除外），应予休学。

编号：SACHQJ

编号：SACHQJ

编号：SACHQJ



学生请假家长知情同意书 

 

本人            是            学生（学号：           ）

的          （注明与学生的关系），由于                      需

请假自      年    月   日 至      年    月   日，共    天.

去向：                       （省、市、县/区）。 

我已知悉该情况，同意其请假，并承诺做到：督促其遵守国家法

律和学校纪律，维护学校的良好声誉，确保本人健康安全；如请假期

间，学生确认感染或有发热等症状第一时间报告学校辅导员。承担学

生        因请假在外而造成的一切后果与责任。 

是否与辅导员联系确认：是      否  

 

家长（监护人）签名：  

家长（监护人）联系电话：  

 

辅导员签名： 

 

             时间：     年     月   日 


