学生活动中心多功能厅教室使用申请表
填表时间：    年  月 日
	使用单位
（盖章）
	建筑学院
	指导老师
手机号码
	章广
0596-6288030

	
	
	经办人及
手机号码
	[bookmark: _GoBack]

	使用事由
	活动内容：
负责人及电话：

	使用时间
	年  月  日   ：  ——   ：

	参加人数
	
	参加对象
	

	所需设备
非周末8:00-18:00限普多
	普通多媒体：讲台1、投影1、笔形话筒1、简易功放音箱
专业灯光音响：投影、无线话筒2、舞美灯光

	
	注意事项：如勾选“专业灯光音响”，请在上报本表时一同提交活动策划书及节目单，否则活动当天只可使用场地及普通多媒体。

	使用单位指导老师意见（签字）
	
	管理单位审批意见
	

	本人已阅读以下使用规定，承诺自觉遵守相关规定，申请人签名：


学生活动中心多功能厅使用规则
1. 开放时间：周一至周日8:00-22:00（其中周一至周五8:00-18:00仅限用普通多媒体）。
2. 借用规则：须提前7-14天将书面申请上交至学生事务大厅（放假期间不接受借用申请）。
3. 签字盖章：申请方须认真填写本表，交使用单位领导或学生组织指导老师查阅确认，签字并加盖所属单位公章后，方为有效。
4. 活动注意：活动当天申请方可提前半小时到达学生活动中心琴房值班室，向管理员出示本申请表及本人有效证件；活动当天院系学生组织指导老师需在现场，社团类组织至少需安排3名场务人员。
5. 检查清理：活动开始前申请方须认真检查各种设备、物资是否完好无损，并在《学生活动中心多功能厅使用责任承诺》书上签字。活动结束后申请方必须认真打扫卫生、关好窗户，并告知管理员一同清点检查设备物资及卫生情况，确认无误后使用方填写使用记录后方可离去。
6. 配合事宜：使用过程中，使用方请配合管理员工作，若有问题，请及时告知管理员。因人为因素对学校资产造成损害的，管理小组有权根据实际损毁情况要求赔偿及作出相应的处罚。
7. 自备电池：每次活动前使用方需自备至少4颗5号电池（推荐使用南孚电池，保证电量充足）并交给管理员，供本场活动全程的无线麦使用。
8. 使用过程中禁止携带除矿泉水外的各类饮料、零食、蛋糕等食品进入场内；禁止带宠物；禁止在内吸烟；禁止在内使用双面胶粘贴气球、横幅及宣传画等宣传材料；禁止移动多功能厅内的桌子或坐在桌子上面。并规范使用多功能厅内部的固定资产，特别是无线麦等可移动设备，严禁使用方做出易使无线麦掉落或损坏的各种行为。以上违规行为一经发现，将视情节轻重停借1周到1个月的时间。
9. 文艺活动类使用时间如与教学使用工作时间冲突，应优先保障教学使用。
10. 若申请方的活动临时取消，请于使用前两天告知管理单位，方便他人使用。
11. 未尽事宜，教育技术服务中心保留最终解释权。
